‘ , |- MUNICIPALIDAD DE SAN IGNACIO

SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION

REF.: APRUEBA ORDENZA SOBRE SUBVENCIONES MUNICIPALES

DECRETO ALCALDICIO N.2 4933

San Ignacio, 24 de Mayo de 2024

VISTOS:

a) Las disposiciones contenidas en la Ley N.2 18.695, Orgdnica Constitucional de
Municipalidades y sus posteriores modificaciones.

b) Sentencia de Proclarnacién del Tribunal Electoral Regional de Nuble, de fecha
29.06.2023, que Proclama al sr Patricio Eduardo Suazo Romero, como Alcalde Suplente de la comuna de San Ignacio.

c) Decreto Alcaldicio N°6520/05.06.2023, proclama el cargo de Alcalde Suplente de
la I. Municipalidad de San Ignacio al sr Patricio Eduardo Suazo Romero.

d) Decreto Alcaldicio N*6659/09.06.2023, que asume el cargo de Alcalde Suplente
de la I. Municipalidad de San Ignacio al sr Patricio Eduardo Suazo Romero.

CONSIDERANDO:

1. Lo establecido en |z Ley N° 19.862/08.02.03 y su reglamento aprobado por
Decreto Supremo N°375/30.07.03, de Hacienda, que establece el registro de las personas Juridicas receptoras de Fondos
Publicos.

2. La necesidad de establecer un procedimiento que regule la entrega de
Subvenciones por parte de la Municipalidad a Personas Juridicas de cardcter Publico o Privado sin Fines de Lucro.

3. Lo dispuesto en el Articulo 27° de la Ley N°19.418, sobre Juntas de Vecinos y
demas Organizaciones Comunitarias.

4. Decreto Alcaldicio N°520/12.12.03 que designa las personas a cargos de Registro
de las personas Juridicas receptoras de Fondos Publicos de la Municipalidad de San Ignacio.

5. Certificado N°176/24.05.2024 de Secretario Municipal de la Municipalidad de San
Ignacio, que Concejo Municipal aprobé por unanimidad “Ordenanza Sobre Subvenciones Municipales”

DECRETO:
1. APRUEBESE ordenarza sobre Subvenciones de la llustre Municipalidad de
San Ignacio, cuyo texto oficial es el siguiente:

ORDENANZA SOBRE SUB'/ENCIONES MUNICIPALES

TITULO | Disposiciones Generales
Artfculo 1°. - La presente ordenanza regula el procedimiento para el otorgamiento de Subvenciones que la Municipalidad de
San lgnacio pueda entregar para fines especificos, a personas juridicas de caracter publico o privado, sin fines de lucro, que
colaboren directamente en el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 2°.- Las Subvenciones se podran otorgar para desarrollar directamente o con otros érganos de la Administracion del
Estado, funciones relacionadas con: La asistencia social; La salud publica; La proteccién del medio ambiente; La educaciény la
cultura; La capacitacién y la promocion del empleo; El deporte y |3 recreacion; El turismo; El transporte y transito publicos; La
vialidad urbana y rural; La urbanizacion; La construccidn de viviendas sociales e infraestructuras sanitarias; La prevencion de
riesgos vy la prestacién de auxilio en situaciones de emergencia, y El desarrollo de actividades de interés comun en el ambito
local. En ningun caso se podra utilizar los recursos destinados, en actividades con fines politicos, religiosos o con fines de lucro
para personas particulares.

Articulo 3°.- Las instituciones subvencionadas sélo podran destinai la subvencion a financiar los proyectos claramente definidos
y detallados, aprobados por la Municipalidad, no pudiendo destinarlos a fines distintos, razén por la cual no procedera
efectuar con cargo a la subvencién, gastos de funcionamiento de las instituciones beneficiadas, tales como los servicios basicos,
agua, electricidad, teléfono, gas ,y ademas recursos humanos, etc,, salvo que se encuentren expresamente autorizadas para
ello, por el Concejo Municipal, para lo cual se tomara acuerdo especifico de autorizacion para un gasto especial. En cuyo caso
la institucién debera velar por el pago oportuno de dichos consumos.

No se podra imputar con cargos a la subvencion la cancelacién di multas, intereses y/o reposiciones de servicios basicos por
morosidad en el pago respectivo.

Articulo 4°. - No se aceptaran gastos no contemplados en el detzlle del plan, a menos que se haya solicitado la modificacién
del presupuesto al Sr. Alcalde, para la aprobacién del Concejo I/Municipal. Se aceptardn solo dos modificaciones para cada
organizacién de presupuesto durante el afio, la que debe aprobarse antes de realizado el gasto.

Excepcionalmente, previo acuerdo de concejo, se autorizaran gastos posteriores a la modificacién, sin embargo, si no fuesen
aprobados por concejo se debera hacer reintegro de los items no autorizados.
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Articulo 5°- Cada institucién podré optar a solo una subvencién anual. Excepcionalmente, en casos calificados, se podra optar
a mas de una subvencion, previo visto bueno de la comision inte3rada por el Director de Administracion y Finanzas, Director
de SECPLAN y Director de Control o quienes los representen. Poste rior a ello, se confeccionard un acta de aprobacion o rechazo
segln sea el caso. De ser aprobada pasard a concejo municipal para el andlisis, estudio, aprobacion o rechazo segun
corresponda y el resultado serd informada por escrito a la institucion requirente.

Articulo 6°. - Solo se entregara subvencion a aquellas Instituciones inscritas en el registro de personas juridicas receptoras de
fondos publicos, que establecera la municipalidad de San Ignacio, en conformidad a lo dispuesto en la Ley N°* 19.862 de fecha
8 de febrero del 2003.

TITULO Il De las Solicitudes de Subvenciones
Articulo 7°. - Las Instituciones que postulen a una subvencién deberdn completar el formulario especial elaborado y
proporcionado por la SECPLAN de la Municipalidad.

Tratdndose de las instituciones regidas por la Ley N° 19.418 sobre Juntas de Vecinos y demds Organizaciones Comunitarias,
estas deberdn dar cumplimiento al articulo 27 de la misma ley, vale decir:

a). - Presentar proyecto sefialando los objetivos.
b). - Justificacion y costos de las actividades.

Articulo 8°. - Los proyectos de subvencién deberan ser firmados por el representante legal de la institucion y presentados en
la Oficina de antes del 30 junio de cada afio para su estudio y evaluacién por parte de la SECPLAN de la municipalidad.

Articulo 9°. - En el caso de aquellas instituciones creadas con posterioridad a la entrada en vigencia de la presente ordenanza,
para los efectos de dar cumplimiento a la Ley N° 19.862, deberan ajustarse al procedimiento del registro y postular subvencién
en el plazo sefialado en el articulo 8° de la presente ordenanza.

Articulo 10°. - Para Postular a subvencién municipal, la organizacion debera tener su personalidad juridica vigente y tener al
menos un afio de antigliedad.

Articulo 11°. - La SECPLAN evaluara las solicitudes de subvencion durante el mes de Julio, para lo cual podra solicitar informe a
Direccién Administracion y Finanzas, la que verificara si no tiene irnpedimentos por rendiciones pendientes. Si fuere necesario
se podra requerir a las instituciones informacion complementaria a la ya presentada y la readecuacién del plan de gastos de
acuerdo con la cifra propuesta.

Articulo 12°. - Las solicitudes de subvencién una vez evaluadas seran presentadas por el Alcalde para resolucién del Concejo
Municipal e incorporacién dentro del proyecto de presupuesto pzra el afio siguiente, respecto del cual debera pronunciarse a
mas tardar el 15 de diciembre de cada afio.

Articulo 132.- La primera semana de septiembre se presentarén al concejo para su estudio, rechazo o aprobacion los proyectos
postulantes a subvencién. En caso de que el Concejo no apruebe en su totalidad la subvencién solicitada por la institucion, ésta
deber4 hacer la readecuacién del proyecto y/o del plan de gastos en un plazo de 10 dias habiles para su posterior aprobacién
definitiva. No se aprobara ninguna subvencion mientras no reade cue sus gastos.

TITULO IIl Del otorgamientn de las subvenciones
Articulo 14°. - Las subvenciones aprobadas se podran otorgar a partir del mes de enero del afio siguiente, de acuerdo a la
disponibilidad financiera.

Articulo 15°. - El alcalde dispondra la entrega de las remesas parciiles de subvenciones una vez recibida la solicitud de acuerdo
a formato de solicitud elaborado por la SECPLAN, el cual deberd ser ingresado por Oficina de partes no excediendo esta solicitud
el 31 de octubre.

Tanto el decreto de pago, el cheque o transferencia correspondiente deberan ser extendidos exclusivamente a nombre de la
entidad subvencionada, en ningun caso a nombre de personas naturales.

Articulo 16°. - La Direccién de Administracidn y Finanzas deberd llavar un registro en el que se anotaran individualmente a los
menos los siguientes antecedentes:

a) Nombre de la Institucién.

b) Decreto Alcaldicio que otorga la subvencion
c) Finalidad.

d) Monto total aprobado

€) Monto total entregado a la fecha

f) saldo por entregar

g) Rendicioén de cuenta y fecha

h) saldo por rendir
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Todos los antecedentes antes descritos se deben encontrar en un archivo individual.

El registro indicado se enviara en forma mensual a la Direccion de Control con el objeto de que esta unidad solicite las
rendiciones de cuentas, que estén fuera de plazo, a las instituciones que se encuentren con saldo por rendir.

TITULO IV De los convenios
Articulo 17°. - Para la formalizacion del otorgamiento de una sutvencién a una organizacion comunitaria, debera suscribirse
convenio en donde se establezca la modalidad y monto a asignar, el tiempo de ejecucién, el detalle de los gastos y la forma en
que rendira cuenta de los mismos. En el caso de que el financiarriento del proyecto involucre aportes de la comunidad estos
deberan documentarse con anterioridad a la celebracién del convenio, esto en conformidad al articulo 26 bis de la Ley N°
19.418 de Juntas de Vecinos y demas Organizaciones Comunitarizs.

Articulo 18°. - Los convenios a que se refiere el articulo precedente serdn redactados por la Direccién de SECPLAN.

TITULO V De las Rendiziones de Cuenta
Articulo 19°. - Todas las instituciones que reciban una subvenciér de la Municipalidad deberén rendir cuenta documentada y
detallada de los gastos efectuados con cargo a la misma.

Articulo 20°. - Las rendiciones de cuentas deberan detallarse en el formulario N° 1 elaborado por la Direccién de Control de la
Municipalidad, al cual deberd adjuntarse la documentacion original que respalde los gastos efectuados, debidamente
ordenados. Estas rendiciones deberan ser presentadas en oficina Je partes de la Municipalidad para su envio a la Direccién de
Control para su correspondiente revision previa.

Articulo 21°. - Los gastos con cargos a la subvencion deberan realizarse a partir de la fecha de transferencia de la subvencion
y dentro del afio calendario correspondiente, por consiguiente, no se aceptardn gastos efectuados antes de dicha fecha como
tampoco después del 31 de diciembre del afio que se entrego la subvencion.

Articulo 22°. - Las rendiciones de cuentas deben realizarse obligatoriamente en forma mensual completa y ordenada, dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes al mes del giro. (Circular 30 de fecha 11 de marzo del 2015 de la Contraloria General).

No se cursaran nuevas subvenciones o las parcialidades de estas ¢ las Instituciones que no hayan presentados sus rendiciones
de cuentas oportunamente.

En el caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periddicas, las respectivas rendiciones de cuentas deberan efectuarse
antes del otorgamiento de la nueva cuota.

Articulo 23°. - Como documento de respaldo de los gastos solo se aceptaran boletas, facturas electronicas o boletas de
Honorario debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos Internos, firmadas al dorso por dos personas de la directiva,
sefialando claramente el nombre completo, RUT, firma, cargo que ocupa en la institucion y timbre en caso de tenerlo.

No se aceptard otro tipo de documentos a los ya sefialados, o que estos presenten enmiendas, alteraciones o demarcaciones.
Excepcionalmente en casos calificados podra aceptarse en su reemplazo copias o fotocopias debidamente Certificadas por el
Secretario Municipal, como ministro de Fe.

Articulo 24°. - Las facturas deben emitirse a nombre de la Instituciéon beneficiaria de la subvencién y en ellas deberd
especificarse el detalle de los gastos, con indicacion de su valor unitario neto y total.

Articulo 25°. - Las boletas pueden ser hasta por 1 UF. Y debe detillar en hoja adjunta el gasto realizado. Cuando por falta de
espacio no identifiquen el detalle del gasto, deberdn complemeritarse con el desglose de los articulos adquiridos y su valor,
firmados por dos integrantes de la directiva.

Articulo 26°. - Cuando se efectien retenciones de impuesto por concepto de honorarios, se debe acompafiar una copia o
fotocopia cotejada del pago por el impuesto correspondiente. (Fcrmulario N°29, SiI)

Articulo 27°. - Las Instituciones que utilicen recursos de subvenci3n en capacitacion, deben remitir el listado de asistencia de
beneficiarios a cada clase o un listado de los asistentes firmado por los beneficiarios presentes. Dicho listado debe contener
nombre del curso, fecha, nombre y RUT de los beneficiarios que f rman.

Articulo 28°, - Cuando la organizacién compre colaciones o alimantacién para alguna actividad detallada en el proyecto de
subvencidn, a la rendicién de cuentas, se deben adjuntar evidencia fotografica de la actividad realizada, ademads de completar
el formulario N° 7 “Planilla de alimentacién”, el cual debe contener el listado de participantes con su correspondiente firma

Articulo 29°. - Para la contratacion de servicios de traslado de sus socios, las organizaciones deberan adjuntar listado de
personas que utilizardn el servicio con su correspondiente firma segun formulario N* 5 “Planilla de gastos de traslado”,
dispuesto por la unidad de control interno.
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Para el traslado a reuniones, gestiones o compras que deba realiza para organizacién, se podra realizar gastos de combustible
o pasajes para el traslado de directiva o socios, donde se rendira jastos de pasajes con tope de $15.000 por persona o cargas
de combustible con tope de $15.000 por viaje de ida y regreso en vehiculos particulares.

Para ello, la unidad de control interno dispondra del formulario N°* 4 “Rendicién de pasajes y combustibles”, debiendo incluir;
valor del servicio, kilémetros recorridos, lugar de origen y destino, ademas de las personas que realizaron el viaje con su
correspondiente firma. Al hacer uso del gasto de combustible o clevolucion de pasajes, la boleta o factura debe contener los
datos de las personas que realizaron los tramites mas la firma de ios personas de la directiva.

Articulo 30°. - Cuando se entreguen materiales o bienes debe adjuntarse la correspondiente recepcion conforme de los
materiales entregados, sefialando claramente el nombre y RUT de las personas que firman, segun formulario N° 6 “Planilla de
entrega de materiales” dispuesto por la unidad de control internc.

Articulo 31°. - Con la subvencién Municipal no se podran cancelar remuneraciones, finiquitos y cotizaciones salvo en casos
expresamente autorizados, dicha autorizacién deberd quedar corisignada en el convenio respectivo. Cuando proceda el pago
de remuneraciones, finiquitos y cotizaciones con cargo a la subvencién deberan acompafiarse los documentos que respalden
el integro pago y el cumplimiento de las leyes sociales, si correspondiere.

Articulo 32°.- Eventualmente y en caso muy calificado en que no se pueda obtener factura o boleta, ya sea porque el
comerciante esta exento de impuestos o por tratarse de una adquisicion o servicio de poco valor, que no supere las 0,5 UF, se
podra utilizar el recibo, en el cual debera detallarse la especificacion del gasto, el valor, el motivo, la fecha y la identificacion
de la persona que recibe el dinero (nombre, RUT, domicilio), segir Formulario N° 8 “ Recibo de gastos” dispuesto por la unidad
de control interno.

Articulo 33°. -Al momento de rendir, la Institucién debe evaluar el proyecto o programa desarrollado, mediante una encuesta
firmada por quien rinda, segtn formulario N°* 3 “Evaluacién del proyecto” dispuesto por la unidad de control interno.

Articulo 34°. - £l incumplimiento en la presentacion de las rendiciones de cuentas o en el reintegro de los montos entregados
vy no utilizados de la subvencién, facultara a la Municipalidad para niciar las gestiones legales tendientes a efectuar la cobranza
judicial de los montos correspondientes.

Articulo 35°. - La rendicién debe de ser ingresada a la Oficina de Partes a mas tardar el Ultimo dia habil del mes de noviembre.
Solo en casos previamente justificados mediante detalle de convenio, se aceptaran rendiciones en un plazo posterior, pero no
podrén ser mayores al Gltimo dia habil de mes de diciembre del a jo en curso.

Solo se aceptardn rendiciones posteriores al mes indicado en el inciso anterior, siempre que las boletas o facturas tengan fecha
hasta el 31 de diciembre del afio en que se otorgd la subvencién. Para esto la institucion deberd acompafiar con la rendicion
de cuentas con un documento que explique la razén por la cual no rindié en el afio correspondiente, el que debera estar
firmado por dos personas de la directiva.

TITULO VI Protibiciones
Articulo 36°. -Los recursos destinados a través de Subvencion Municipal no podra en ningun caso ser utilizados, para los
siguientes ftem:

a) Comprar bebidas alcohdlicas o cigarrillos, para ninguni actividad de la organizacién.
b) No se podran realizar gastos para los trdmites previos a las actividades de las organizaciones o colaciones para los
socios cuando deban ir a comprar productos para real zar dichas diligencias.

c) No se aceptard para las rendiciones de cuentas los pag os efectuados con tarjetas de créditos.

d) No se aceptardn boletas de prestacion de servicios a terceros, emitidas por la misma institucion.

e) No se aceptardn boletas o facturas emitidas por algun integrante de la directiva/socio de la organizacién.

TITULO VIl Del Registro d 2 Personas Juridicas

Articulo 372.- Existira en la Municipalidad de San Ignacio un registro publico de personas juridicas receptoras de fondos publicos
a cargo la Direccién de Control y como suplente la Administracion Municipal, o los funcionarios subrogantes, en el que se
inscribirdn las personas juridicas receptoras de subvenciones mur icipales.

Asi mismo deberén incorporarse al registro aquellas personas juriclicas o naturales que efectien donaciones a la Municipalidad
de San Ignacio, sujetas a algun beneficio tributario, dicho registro debera contener a lo menos lo siguiente:

a) Nombre de la persona juridica receptora o donznte, Personalidad Juridica y
b) Vigencia, Rut, objeto social y Domicilio.

c) Nombre Representante Legal y miembros del Directorio.

d) Decreto Alcaldicio que otorgd la subvencién.

e) Objetivo del gasto y monto total aprobado

f) Controles efectuados.

Esta informacién se remitird a la SUBDERE, de acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario de la Ley N* 19.862.
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Articulo 389.- Las Instituciones registradas deberan mantener actualizados los antecedentes e informar a la Municipalidad toda
variacion que se produzca en alguno de los datos ahi contenidos.

Articulo 39 °. - Seré responsabilidad de la Direccién de Administra:ién y Finanzas enviar a la Direccién de Control el decreto de
otorgamiento de cada subvencién. Mientras no sea visado el decreto por la Unidad de Control no se hara entrega de la remesa.
Si esta certificacion se omite y se da curso a la subvencién o donacién para efectos tributarios, sin que la Institucion se
encuentre registrada, correspondera hacer efectiva la responsailidad administrativa de los funcionarios que otorgaron la
donacion.

Articulo 40°. - El registro de personas juridicas de fondos publicos «e llevara y estara disponible a través de medios electrdnicos.
Cualquier persona podr4 solicitar a la Municipalidad la informacién contenida en el registro, el cual tiene el caracter de registro
publico, conforme a las normas generales sobre la materia. En todo caso, el citado registro, estara siempre a disposicién de la
Contraloria General de la Republica, con el propdsito de facilitar su fiscalizacion.

Articulo 41°. - En lo no previsto en la presente ordenanza de registros de personas juridicas receptoras de fondos piblicos de
la Municipalidad de San Ignacio, la entrega y recepcién de fondos se regird por lo dispuesto en la Ley N.2 19.862 y su
Reglamento, los que, en caso de contraposicion, primaran sobre ¢sta ordenanza.

Articulo 42°. - Déjese sin efecto el Decreto Alcaldicio N.2 40/2£.01.03 que reglamentaba las rendiciones de cuentas a las
subvenciones municipales.

Articulo 43°, - La presente Ordenanza entrara en vigencia desde la fecha de su publicacion en la pdgina web de la llustre
Municipalidad de San Ignacio.

ANOTESE, COMUNIQUESE, ARCHIVESE
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